Část 3                                                                            Č.j.: 03/2019
PROVOZNÍ ŘÁD SPECIÁLNÍ MATEŘSKÉ ŠKOLY PŘI NÁRODNÍM ÚSTAVU PRO AUTISMUS

	
	


Ředitelka Mateřské školy při Národním ústavu pro autismus v souladu s § 7 odst. 2 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, v platném znění a v souladu s vyhláškou č. 410/2005 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých, vydává provozní řád mateřské školy. Organizace a podmínky provozu MŠ jsou stanoveny v souladu s ustanovením § 165 odst. 1 školského zákona.

I.  Popis zařízení

Typ:
mateřská škola speciální (dále jen MŠ) s celodenním provozem

Kapacita:           


10 dětí

Provozní doba:


pondělí – čtvrtek 7,30 – 16,00 hodin

                                                           pátek 7,30 – 15 hodin 

Využití zařízení pro jiné aktivity: v průběhu školního roku není
II. Režimové požadavky
1. Nástup dětí do MŠ a denní režim
1.1 Blíže určuje Školní řád Mateřské školy při Národním ústavu pro autismus.

2. Péče o zdraví a bezpečnost dětí
2.1 Blíže určuje Školní řád Mateřské školy při Národním ústavu pro autismus.

3. Spontánní hra a činnosti dětí řízené pedagogem
3.1 Probíhají celý den, vzájemně se prolínají, jejich vyváženost řídí pedagogičtí pracovníci se zřetelem na individuální potřeby dětí.

4. Pohybové aktivity
4.1 Pohybová aktivita je zařazena každý den do dopoledního programu ve třídě i při pobytu venku. Její zaměření je upřesněno v třídním vzdělávacím programu na daný týden.

4.2 MŠ využívá jednou-2x týdně v dopoledních hodinách sál sokolovny TJ Libeň včetně jejího nářadí.

5. Pobyt venku
5.1 Pobyt venku v době mezi 10,30 – 12,00 hod., je přizpůsoben aktuálnímu stavu ovzduší či změnám počasí, s přihlédnutím k individuálním potřebám dětí s PAS.
5.2 Pobyt venku probíhá na školní zahradě, na veřejných hřištích nacházejících se v blízkosti MŠ, nebo formou vycházky či pohybové aktivity v parcích nacházejících se v blízkosti MŠ.

5.3 Obvykle jednou měsíčně je pro děti připraven výlet na zajímavá místa či kulturní akce v Praze. Během tohoto výletu jsou využívány prostředky MHD. 

6. Vybavení tříd
6.1 Třídy jsou standardně vybaveny nábytkem pro děti.

6.2 Hračky, pomůcky, materiál jsou vždy dosažitelné pro všechny děti.
7. Odpočinek
7.1 Polední odpočinek probíhá v době od 12,30 do 14 hodin. 

7.2 K odpočinku na lůžku slouží prostor třídy, kde jsou ve skříních s větracími otvory uloženy matrace a lůžkoviny.

7.3 Jsou respektovány individuální potřeby dětí – děti, které neodpočívají na lůžku, mohou trávit polední klid klidnou činností – buď ve třídě tak, aby nerušily ostatní děti, nebo v jídelně.
8. Stravování
8.1 MŠ nemá vlastní kuchyni, obědy zajišťuje dodavatel, který se specializuje na stravování předškolních dětí.  Dopolední svačiny a odpolední přesnídávky zajišťuje MŠ z nakoupených surovin. Jídelní lístky jsou sestavovány s respektováním principů zdravé výživy, důsledně je kontrolován spotřební koš.

8.2 V případě specifických stravovacích potřeb dítěte je možno po dohodě s ředitelkou MŠ přinášet vlastní stravu. 

8.3 Výdej stravy:

           přesnídávka 


    9,30 hod.

           oběd:  


              12,00 hod.

           svačina                                      14,30 hod.

8.4 Stravování blíže určuje Provozní řád Mateřské školy při Národním ústavu pro autismus – školní jídelny - výdejny.

9. Pitný režim
9.1 Pití je dětem k dispozici celý den v prostorách jídelny a třídy. V nabídce je voda či neslazený ovocný čaj. 

9.2 V případě specifických potřeb dítěte je možno po dohodě s ředitelkou MŠ přinášet pro dítě vlastní pití. 

9.3 V době dopolední vycházky berou pedagogičtí pracovníci pití s sebou.

10. Otužování
10.1 Prostory MŠ jsou dostatečně větrány.

10.2 Pedagogičtí pracovníci dbají na přiměřené oblečení dětí v prostorách MŠ i při pobytu venku. 

10.3 Při oblékání dětí pedagogičtí pracovníci respektují přání rodičů. 
III.  Zajištění vhodného mikroklimatu

1. Teplota vzduchu
1.1 V prostorách třídy a jídelny je umístěn teploměr. Ve třídách je dodržována vnitřní teplota dle zákonných norem. Teplota vzduchu v prostorách MŠ je nejméně 20°C až 22°C.

2. Větrání
2.1 V prostorách MŠ je pravidelně větráno ráno před příchodem dětí, před spaním a po spaní dětí. V případě nepříznivých meteorologických podmínek je větrání velmi krátké.

3. Osvětlení
3.1 V prostorách třídy je zajištěno vyhovující denní osvětlení na polovině plochy. V druhé polovině plochy bylo navýšeno umělé osvětlení, stejně tak jako v prostoru jídelny.

Vzhledem k velikosti a umístění oken (přízemí, okna směřují na jih) nedochází k velkému přímému ozáření prostor. Podlahová krytina třídy má matný povrch žluté barvy, a tak nedochází k vyvolání nadměrného jasového kontrastu.

IV. Nakládání s prádlem, přehozy a závěsy
1. Výměna, praní a skladování lůžkovin, přehozů a závěsů 
1.1 Lůžkoviny jsou prány 1x za 2 týdny. 

1.2 Přehozy a závěsy jsou prány 1x za dva měsíce.

1.3 Praní a žehlení si zajišťuje MŠ sama, lůžkoviny, přehozy a závěsy přepravuje v uzavřených obalech.

1.4 Lůžkoviny jsou skladovány ve skříních s větracími otvory. 

V. Úklid prostor MŠ
1. Denní úklid 
Je prováděn v době od 16:00.

Je prováděno setření všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních parapetů, klik, vynášení odpadků.

Za použití čistících prostředků s dezinfekčním účinkem je prováděno mytí umyvadel, záchodových mís, sedátek na záchodech.

2. Týdenní úklid
Je prováděn v době od 16:00.

Je prováděno omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování umyvadel a záchodů.

Je prováděno setření prachu ze skříní, vytření skříněk dětí a botníků.

Je prováděno setření prachu z polic na hračky ve třídě.

Je prováděno vytření skříní na matrace a lůžkoviny.

3. Roční úklid
Je prováděn 2x ročně (v době před Vánočními prázdninami a před začátkem školního roku).

Je prováděno mytí oken včetně rámů, mytí svítidel.

Je prováděna dezinfekce všech omyvatelných hraček.

VI. Další požadavky

1. Dezinsekce a deratizace
1.1 V případě potřeby je kontaktován majitel objektu, který zajistí příslušná opatření.
2. Úrazy
2.1 Všechny úrazy, které se stanou v době provozu MŠ, jsou zaznamenány do knihy úrazů.

Proškolení pracovníků MŠ ve vztahu k BOZP zajišťuje firma MEICO SYSTEMS, s. r o.
3. Údržba školní zahrady
3.1 Údržbu školní zahrady a sekání trávy zajišťuje majitel objektu.  

